
CHECKLISTE FÜR HOSTS VON  
ONLINE-PODCAST-INTERVIEWS

von podcaster.de

Vorbereitung Inhalt

Inhalt, Ziel und Leitfrage des Interviews festlegen

Interviewpartner finden und relevante Eckdaten zusammentragen

Falls gewünscht: Fragenkatalog zusenden

Vorbereitung Organisation

Kontaktdaten (inklusive Telefonnummer für kurzfristige Absprachen) übermitteln

Mitteilen, wann und auf welchen Kanälen das Material veröffentlich wird

Termin, Dauer und verwendetes Tool (zur Konferenzschaltung) absprechen. Link an Teilnehmer senden

Vorbereitung Technik & Sound

Erster Technikcheck: Funktionieren Mikro, Kopfhörer, Browser und Audio-Tool im Zusammenspiel?
(Gilt das auch für den Interview-Gast?)

Alle Teilnehmer zeichnen ihre Audiospur zur Sicherheit auch lokal auf

30 Minuten vor dem Interview

Glas Wasser bereitstellen

Störgeräusche eliminieren (Offenes Fenster, Ventilator, Haustier, Handy...)

Zweiter Technik-Check

Mikrofon und Kopfhörer einschalten und am Gerät anwählen

Kopfhörer und Mikrofon auf gewünschte Laustärke pegeln

Lokale Aufzeichnung starten und Gespräch beginnen. Das wird super!

Nach dem Interview

Audiospuren zusammenführen

Korrekturschleife nötig? Falls nicht, kannst du nun veröffentlichen

Gut gemacht!

Podcasten? Echt Einfach! Podcast Hosting aus Deutschland

https://www.podcaster.de/login
https://www.podcaster.de/login
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